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PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO 114.2024

O MUNICIPIO DE SAO PEDRO DE ALCANTARA, pessoa juridica de direito
publico, inscrito no CNPJ sob o n° 01.613.101/0001-09, com sede na Praca Leopoldo
Francisco Kretzer, n°® 01, Centro, CEP: 88.125-000, neste ato representado por Seu
Prefeito Municipal, Sr. CHARLES DA CUNHA torna publico a contratacdo por
DISPENSA DE LICITACAO, na forma como autoriza a Lei, consoante previsio
contida no artigo 75, inciso XV da Lei n° 14.133/21, e com os demais dispositivos da
referida legislacdo, conforme clausulas e condicGes seguintes:

1-DO OBJETO:

Essa dispensa de licitagdo tem como objeto a Contratagdo do Instituto de
Estudos, Pesquisa e Projetos — INSTITUTO FUCAP, para promogdo do Concurso
Publico e Processo Seletivo no Municipio de Sdo Pedro de Alcantara/SC.

O Instituto prestara servicos especializados de planejamento, elaboracéo,
divulgacéo, execucéo e realizacdo da Avaliacdo Escrita Objetiva, Avaliacdo de Titulos e
Avaliacédo Pratica a ser aplicada no Concurso Publico e no Processo Seletivo.

2 - DA JUSTIFICATIVA E DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
Como de conhecimento, o dever de licitar e a disposi¢cdo quanto a sua excecao
seguem previstos no inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo Federal, a saber:

“XXI - ressalvados os casos especificados na legislacéo,
as obras, servicos, compras e alienacbes serdo
contratados mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condicdes a todos 0s concorrentes,
com clausulas que estabelecam obrigacGes de pagamento,
mantidas as condicdes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes. (grifo nosso).”

Muito embora a realizacao de licitacdo seja um dever, a mesma

“so pode ser exigida quando a situagdo fatica autorizar a
sua realizacdo, impondo-se afasta-la quando houver
inviabilidade de competicdo (o que caracteriza a situacao
de inexigibilidade de licitacdo). Todavia, ainda que, em
certas ocasides, ela possa ser realizada, o legislador, a
fim de agilizar a maquina administrativa na consecucao
do interesse publico, acabou por torna-la uma faculdade,
autorizando sua dispensa. Faculdade essa ndo sujeita a
vontade pessoal do agente, mas sim ao interesse publico.
Por conta disso € que o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, ao prescrever o dever de licitar ja
reservou a lei a competéncia para estabelecer as
excecoes. (VARESCHINI, Julieta Mendes Lopes.
Dispensa e inexigibilidade de licitagdo. Colecdo JML
Consultoria. Curitiba, Editora JML. 2011, p.14.).”
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Em face deste comando constitucional, a Lei n. 14.133/21, estabelece normas
gerais de licitagBes e contratos administrativos no dmbito da Administracdo Publica
direta e indireta, e nelas que estdo insculpidas as regras pertinentes a contratacdo direta,
atenta ao principio da legalidade.

Referido diploma legal enumera exaustivamente, em seu art. 75, as hipGteses em
que a licitacdo € dispensada.

No caso do Instituto FUCAP, dentre as hipoteses de dispensa de licitacdo
arroladas pela Lei 14.133/21, pode-se cogitar a possibilidade de sua contratacdo direta
pela Administragdo Publica com fundamento em seu no art. 75, inciso XV, o qual
prescreve:

“Art. 75, E dispensavel a licitacdo:

XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha
por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a
inovagdo, inclusive para gerir administrativa e
financeiramente essas atividades, ou para contratacédo de
instituicAo dedicada a recuperagdo social da pessoa
presa, desde que o contratado tenha inquestionavel
reputacdo etica e profissional e ndo tenha fins
lucrativos;(grifo nosso) ”

Da analise do texto legal reproduzido, depreende-se que sdo requisitos exigidos
para a configuracdo dessa hipdtese, entre outros: a) que a contratada seja uma
instituicdo brasileira sem finalidade lucrativa e detenha, na sua area de atuacao,
inquestionavel reputacdo ético-profissional; b) que a contratada seja incumbida
regimental ou estatutariamente do desenvolvimento institucional; ¢) que o objeto da
contratacdo esteja voltado a uma dessas atividades.

Assim, entende-se que havendo a correlacdo entre 0 objeto da contratacdo e as
atividades e fins especificos do Instituto FUCAP, ampliando seu atendimento para a
comunidade em geral, e ainda, comprovada a sua inquestionavel reputacdo ético-
profissional no campo da prestacdo dos servigos, temos que esta Entidade (Instituto
FUCAP) podera ser contratada via dispensa de licitacao.

Neste sentido, fundamentando os pontos acima levantados, destacamos as
finalidades regimentais, conforme abaixo:

O Instituto FUCAP dispde em seu art. 5° acerca de sua finalidade:

“Art. 5° O INSTITUTO FUCAP tem por finalidade
precipua fomentar e promover 0 ensino, a extensdo
universitaria, a pesquisa cientifica, o desenvolvimento
tecnoldgico e o desenvolvimento institucional, por meio
dos seguintes objetivos”

| - Promover e realizar estudos, pesquisas e projetos nas
areas do ensino, do desenvolvimento institucional e
tecnoldgico e de politicas publicas;

I - Na promogéo da saude;

Il - Na promogéo da assisténcia social, desenvolvimento
social e combate a pobreza;
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IV - Promover e realizar programas e projetos cientificos,
tecnoldgicos, de inovagdo e de formacdo de pessoas na
area de avaliacdo e selecéo;

V - Realizar estudos e pesquisas, desenvolver novas
tecnologias e produzir informagfes e conhecimentos
técnicos e cientificos;

VI - Desenvolver atividades de suporte técnico e logistico
a instituicBes publicas e privadas na area de avaliagdo e
selecéo;

VII - Prestar servi¢os de concursos publicos, processos de
selecdo, exames, avaliacOes, certificacOes, acreditacdes e
correlatos;

VIII - Fomentar as atividades de ensino pesquisa e
extensdo universitaria;

IX - Desenvolver e comercializar produtos e servicos;

X - Realizar o assessoramento especializado nas areas
financeira, tributaria e gestorial no ambito publico -
direto e indireto - e na iniciativa privada;

X1 - Elaborar e executar projetos de interesse de pessoas
naturais ou juridicas publicas ou privadas nacionais ou
estrangeiras, visando especialmente a administracéo
patrimonial e ao incremento de receitas, inclusive com
relacéo a captacdo de recursos publicos e privados;

XIl - Promover cursos, seminarios, palestras,
treinamentos, aperfeicoamento de pessoal e outras
atividades correlatas do interesse da comunidade
universitaria, das pessoas juridicas de direito publico -
direto e indireto - e da iniciativa privada;

XIIl — Planejar, organizar e executar projetos na
promocdo da integracdo ao mercado de trabalho de
criancas e adolescentes. incluindo a atuacdo como Agente
de Integracéo nos termos da legislacéo vigente;

XIV — Instituir e apoiar bolsas de estudos e pesquisas,
campos de estagio e de aperfeicoamento a docentes,
servidores técnico-administrativos e alunos;

XV - Planejar, organizar e executar programas, estudos
técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos,
supervisdo de obras ou servigos, incluindo o
acompanhamento de atividades e a elaboracdo de
relatorios técnicos e de afericéo;

XVI - Prestar servigos administrativos de cadastramento
de estudantes, campos de oportunidades de estagios
curriculares e extracurriculares, bem como de execucao
do pagamento de bolsas e de outras atividades,
financeiras ou ndo, requeridas pelas instituicdes de ensino
e por pessoas juridicas de direito publico e privado;

XVII - Promover a criagdo e a manutencao de cursos de
curta duragdo, pés-graduacao, nas modalidades existentes
ou naquelas que venham a ser reconhecidas;
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XVIIl - Realizar cursos de agente de transito para
profissionais que executem as atividades de fiscalizagao,
operagdo, policiamento ostensivo de transito ou
patrulhamento nos 6rgdos integrantes do Sistema
Nacional de Transito;

XIX - Planejar, organizar e executar projetos, programas
e estudos na &rea desportiva, nas praticas formais e ndo-
formais.

Corroborando este entendimento, temos, ainda, o Art. 5°, paragrafo Gnico, inciso
I, que trata sobre a possibilidade de o Instituto FUCAP firmar convénios e contratos
com 6rgaos publicos dentro de suas finalidades, sendo vejamos:

Paragrafo Unico. O INSTITUTO FUCAP utilizara todos
0s meios adequadas para a execucdo de sua finalidade e
de seus objetivos, podendo, inclusive, desenvolver
atividades acessorias, tais como, mas nao limitadas a:

1 - Firmar contratos, convénios, acordos, termos de
parceria ou outros instrumentos congéneres com 0rgaos
ou instituicbes publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras;

(..)

Portanto, quanto ao Instituto FUCAP restaria perfeitamente caracterizada a
hipdtese de enquadramento no artigo 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133/21, desde que,
obviamente, haja a demonstracdo de que o objeto contratado se relacione diretamente
com as atividades finalisticas da Entidade.

O jurista Marcal Justen Filho, em seu livro "Comentarios a Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos”, 142 edicdo, pagina, 327, preleciona que:

"(...)

Um aspecto fundamental reside em que o inc. XIlII,
nao representa uma espécie de valvula de escape para a
realizacdo de qualquer contratacdo, sem necessidade de
licitacdo. Seria um despropdsito imaginar que a qualidade
subjetiva do particular a ser contratado (instituicdo) seria
suficiente para dispensar a licitacdo quara qualquer
contratacdo buscada pela Administracdo. Ou seja,
somente se configuram os pressupostos do dispositivo
guando o objeto da contratacdo inserir-se no ambito de
atividade inerente e proprio da instituicao.

(...)

As condicdes acima efetuadas conduzem a
necessidade de um vinculo de pertinéncia absoluta entre a
funcdo da instituicdo e o objeto da avenca com a
Administracdo. Isso equivale a afirmar que somente
podem ser abrigadas no permissivo do inc. XIlliI
contratagOes cujo objeto se enquadre no conceito de
pesquisa, ensino, desenvolvimento institucional ou
recuperacéao social de presos.”.
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Este entendimento se mantem, mesmo com a nova Lei n. 14.133/21 que néo teve
alterado o teor e os principios que norteiam a contratacdo por dispensa de licitagdo com
relagdo a Lei anterior n. 8.666/94. Assim, ainda que ndo se tenha jurisprudéncia
atualizada com base na Lei 14.133, o seu fundamento legal, ndo houve alteragao.

Neste sentido, destaca-se algumas decisfes, que mesmo sendo com base na lei
anterior n. 8.666/93, ainda traduzem este entendimento, da Colenda Tribunal de Contas
da Unido, sendo vejamos:

"A contratacédo direta com fundamento no art. 24,
X1, da Lei de Licitagbes deve ocorrer quando houver
nexo esse fundamento, a natureza da instituicdo
contratada e o objeto ajustado, além da compatibilidade
entre 0 preco pactuado e o preco de mercado. Os
instrumentos contratuais devem explicitar os precos a
serem pagos pelos itens de servigos efetivamente
executados., a fim de garantir que 0S mesmos Sejam
compativeis com os precos de mercado. (acordao 50/07,
Plenario, relator Min. Bejamim Zymler).”

"A jurisprudéncia desta Corte ja afirmou que, para
a contratacdo direta com base na norma supra, nao basta
que a entidade contratada preencha o0s requisitos
estatutarios exigidos pelo dispositivo legal, € necessario,
também, que o objeto a ser contratado guarde estreita
correlacdo com as atividades de ensino, pesquisa ou
desenvolvimento institucional. (acorddo 1.616/03 -
Plenario, relator Min. Augusto Sherman).”

Na mesma linha de raciocinio se orienta a decisdo proferida pelo TCU em
precedente relatado pelo min. Augusto Sherman Cavalcanti, em cujo Voto condutor do
respectivo Acordao, de 1.614/03, assim apregoa:

"..quando da contratacdo direta com fulcro no
inciso XIII do art. 24. da Lei de LicitacGes, atente para a
necessidade de haver nexo entre a natureza da entidade e
0 objeto contratado, além de comprovada a razoabilidade
de precos, conforme reiterada jurisprudéncia desta
Corte.".

Este entendimento é predominante, tendo sido objeto da simula 250 do Tribunal
de Contas da Unido, nos seguintes termos:

"A contratacdo de instituicdo sem fins lucrativos,
com dispensa de licitacdo, com fulcro no art. 24, inciso
XI1l, da Lei n.° 8.666/93, somente é admitida nas hipoteses
em que houver nexo efetivo entre o mencionado
dispositivo, a natureza da instituicio e o0 objeto
contratado, além de comprovada a compatibilidade com
0s precos de mercado."
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Diante do exposto, pode-se concluir, desta forma, que inexiste Obice para a
contratacdo direta do Instituto FUCAP pela Administracdo Publica, com fundamento no
inciso XV, do artigo 75 da Lei 14.133/21, devendo, contudo, o objeto da contratacdo
estar voltado para pesquisa, ensino, recuperacdo social do preso ou desenvolvimento
institucional e que o servico seja inerente a atividade finalistica do servi¢o social
autdbnomo contratado.

3 - DA VIGENCIA DO CONTRATO
O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da assinatura
do contrato.

4 - DA CONCLUSAO

Em relacdo aos precos, verifica-se que 0s mesmos estdo compativeis com a
realidade do mercado, tratando-se de servico similar, podendo a Administracdo executa-
lo sem qualquer afronta a lei de regéncia dos certames licitatorios.

Em relacdo a Procuradoria, verifica-se que este edital foi examinado e aprovado
pela respectiva Assessoria Juridica Municipal.

Em relagdo a empresa Contratada, verifica-se que toda a documentacdo
necessaria encontra - se presente, de forma correta e dentro da validade.

Fica eleito o foro da Comarca de S&o José- SC, com prevaléncia sobre qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para apreciacdo judicial de quaisquer questdes
resultantes deste Edital.

No mais, a presente contratacdo direta, via processo de Dispensa de Licitacao,
obedece a todos os termos da Lei n°. 14.133/2021, sujeitando-se a ela, na sua totalidade,
sobretudo no que se refere ao enquadramento ao inciso XV, do art. 75, da mesma Lei.

Séo Pedro de Alcantara - SC, 06 de novembro de 2024.

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DE ALCANTARA
CHARLES DA CUNHA
Prefeito Municipal
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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto Contratacdo do Instituto de Estudos,
Pesquisa e Projetos — INSTITUTO FUCAP, para promog¢do do Concurso Pablico e do
Processo Seletivo no Municipio de Sao Pedro de Alcantara/SC.

1.2. O |Instituto prestara servicos especializados de planejamento, elaboracéo,
divulgacdo, execucdo e realizacdo da Avaliacdo Escrita Objetiva, Avaliacdo de Titulos e
Avaliacéo Pratica a ser aplicada no Concurso Publico e no Processo Seletivo.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. Do concurso: A Constituicdo Federal preceitua que a investidura em empregos
publicos depende de prévia aprovacdo em concurso publico, de acordo com a natureza e
a complexidade do emprego publico, ressalvadas as nomeacfes para 0S empregos
publicos de chefia e assessoramento declarado em lei de livre nomeacgéo e exoneracao
(art. 37, 11 da CF). O concurso publico atende aos principios constitucionais aplicaveis a
administracdo publica, quais sejam: a legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

2.2. Do Processo Seletivo: Ha uma necessidade relacionada com o crescimento da
demanda de servigos advinda de diversos fatores: necessidades decorrentes das
Secretarias, fatos que demandam servicos suplementares ao que até entdo vem sendo
operacionalizado pelo Municipio. Ademais, percebe-se a inadequacdo entre a
quantidade de demandas, a vacancia recente de cargos e quantidade de corpo de pessoal,
inclusive para o exercicio de funcdes técnicas, 0 que torna necessaria a contratacao de
agentes temporarios. Ademais, as referidas contrataces apenas vigorardo dentro do
prazo predeterminado disposto no Estatuto do Servidor Publico do Municipio de S&o
Pedro de Alcantara- Lei Complementar n° 05 de 1997, com alteracGes promovidas pela
Lei Complementar n® 126\2017.

3 - MEMORIAL DESCRITIVO DO SERVICO

ITEM DESCRICAO MARCA | QTD VALOR
TOTAL

01 | Elaboracéo e realizacdo de Concurso | INSTITUTO | 01 | R$59.800,00
Publico, para o Municipio de Séo FUCAP
Pedro de Alcéantara/SC, incluindo
todas as etapas (planejamento,
elaboracdo, divulgacdo, execucdo e
realizacdo do Concurso Publico), para
0s seguintes cargos:

- Assistente social educacional.
- Nutricionista.

- Psicologo educacional.

- Professor de alemao.

- Professor de artes.

- Professor de educacdo fisica.
- Professor de geografia.
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- Professor de historia.

- Professor de inglés.

- Professor de matematica.

- Professor Il (anos/séries iniciais).

- Professor de AEE - atendimento
educacional especializado.

- Professor de educacdo especial
(segundo professor).

- Professor Il (educacéo infantil).

- Professor I (auxiliar de ensino).

- Monitor de educacéo basica.

- Motorista.

- Contador.

- Assistente social CRAS.

- Enfermeiro — ESF.

- Engenheiro civil.

- Fonoaudidlogo.

- Medico clinico geral.

- Medico clinico geral — ESF.

- Medico ginecologista obstetra.

- Médico pediatra.

- Dentista.

- Psicologo — CRAS.

- Psicologo — NASF.

- Agente administrativo.

- Agente de vigilancia epidemioldgica.
- Técnico em enfermagem.

- Agente comunitario de saude (area i
microarea Il e 1V).

- Operador de maquinas leves.

- Operador de maquinas pesadas.

- Fiscal de obras e posturas.

- Auditor fiscal de tributacao.

- Farmacéutico.

- Engenheiro Agrénomo.

- Médico Veterinario.

02

Elaboracdo e realizacdo de Processo
Seletivo, para o Municipio de Sao
Pedro de Alcéantara/SC, incluindo
todas as etapas (planejamento,
elaboracdo, divulgacdo, execucdo e
realizacdo do Processo Seletivo), para
0s seguintes cargos:

- Assistente Social Educacional.
- Bibliotecario.

- Nutricionista.

- Psicologo Educacional.

- Professor de Alemaéo.

INSTITUTO
FUCAP

01

R$ 13.650,00
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- Professor de Artes.

- Professor de Educacéo Fisica.

- Professor de Geografia.

- Professor de Historia.

- Professor de Inglés.

- Professor de Matematica.

- Professor de Lingua Portuguesa.

- Professor de Ciéncias.

- Professor de Informatica Educativa

- Professor de AEE - Atendimento
Educacional Especializado.

- Professor de Educacdo Especial
(Segundo Professor) 20h e 40h.

- Professor Il (Educagao Infantil) 20h
e 40h.

- Professor Il (Auxiliar de Ensino) 20h
e 40h.

- Especialista em Educagdo -
Orientador Educacional

- Monitor de Educacdo Baésica
(Auxiliar de Sala).

- Motorista (Transporte Escolar) 30h e
40h.

OBS: (Poderdo ser adicionados/removidos cargos a critério da Administracio).

3.1. O custo estimado total da contratacdo referente ao Concurso Publico € de R$
59.800,00 (cinquenta e nove mil e oitocentos reais), mais R$ 65,00 (sessenta e cinco
reais) por inscricdo homologada para o Concurso Publico do Municipio de Séo Pedro
de Alcéntara.

3.2. O custo estimado total da contratacdo referente ao Processo Seletivo é de R$
13.650,00 (treze mil seiscentos e cinquenta reais) mais R$ 60,00 (sessenta reais) por
inscricdo homologada para o Processo Seletivo do Municipio de S&o Pedro de
Alcantara.

3.3. Nos valores acima estdo inclusas todas as despesas diretas e indiretas, incluindo
todos 0s encargos sociais do pessoal contratado.

3.4. As taxas de inscricGes serdo arrecadas em conta Bancaria de titularidade desse
Municipio, junto a Caixa Econémica Federal — CEF, podendo ser delegada ao instituto
FUCAPSUL tal encargo, sendo realizada uma prestacao de contas ao final do certame e
deduzindo os calores custeados com as Taxas Bancérias de emissdo do boleto
suportados no evento.

4 - DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1. Prover ao Municipio de Sdo Pedro de Alcantara de todos os procedimentos
necessarios ao planejamento, elaboracdo, divulgacdo, execucdo e realizacdo da
Avaliacdo Escrita Objetiva, Avaliacdo de Titulos e Avaliagdo Prética a ser aplicada no
Concurso Publico e Processo Seletivo a ser realizado junto a essa entidade. Os
procedimentos para a realizacdo do objeto acima descrito serdo realizados seguindo 0s
principios constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988.
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4.2. Serdo elaboradas e aplicadas uma Avaliacdo Escrita Objetiva e deverd ser mantida
na Home Page do Instituto uma pagina especifica para a Selecdo Publica, deverao fazer
o0 recebimento, confirmacdo e homologacéao das inscrigdes e dar todo o suporte juridico,
material e humano necessarios a todas as etapas do certame, realizar as corregdes dos
cartes respostas e o relatdrio final dos aprovados para homologacéo dos servigos por
sistema eletronico de processamento, compreendendo ainda:

4.2.1. Elaboracdo, revisdo, composi¢do, Iimpressdo, acondicionamento,

transporte e seguranca das provas e exames da referida Selecdo Publica;

4.2.2. Revisao do Edital do Concurso Publico e Processo Seletivo, comunicados,

formulérios, manuais de instrucédo, cadastros e listagens, bem como o contetdo a

ser diagramado para fins de publicacdo na Imprensa Oficial,

4.2.3. Execucdo do processo de inscricdio do Concurso Publico e Processo

Seletivo realizado através de internet;

4.2.4. Disponibilizar, por meio eletronico fornecido, o cartdo de confirmagao de

inscricdo para todos os candidatos que efetuarem a inscricdo, inclusive aqueles

inscritos no posto de atendimento, caso houver;

4.2.5. Coordenacdo e aplicacdo das provas e exames, em todas as etapas do

Concurso Publico e Processo Seletivo;

4.2.6. Processamento eletronico e emissdo de listagens referentes a todas as
etapas do Concurso Publico e Processo Seletivo;

4.2.7. Correcdo das provas ou exames a serem aplicados em todas as etapas do
Concurso Publico e Processo Seletivo;

4.2.8. Disponibilizacdo de espaco fisico, organizacéo, logistica e operacdes para
0 recebimento dos recursos administrativos e pedidos de revisdo interpostos por
candidatos;

4.2.9. Anadlise e julgamento dos recursos administrativos e pedidos de revisdo
apresentados pelos candidatos, bem como o fornecimento dos subsidios das
respostas a eventuais acles judiciais onde haja questionamento referente ao
Concurso Publico e ao Processo Seletivo;

4.2.10. Contratacdo de pessoal, com todas as despesas dela decorrente, inclusive
0 pagamento dos encargos sociais e de tributos incidentes;

5 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. ACONTRATADA obriga-se a:
5.1.1. Submeter a minuta do edital de abertura a apreciacdo da Prefeitura
Municipal de Sdo Pedro de Alcantara - SC.
5.1.2. Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os
procedimentos a serem adotados para a execuc¢do do concurso publico e processo
seletivo e o responsavel pela instauracdo e conducdo desse.
5.1.3. ApGs aprovado, quaisquer alteragdes no cronograma e no planejamento
apresentados dependerdo de prévia e expressa aprovacao da administracdo
municipal.
5.1.4. A administracdo municipal devera ser informada formalmente, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca de todas as decisfes e
comunicados externos.
5.1.5. Contratar 0s servigos necessarios a garantir absoluto sigilo e seguranca em
todas as etapas do certame, desde a assinatura do contrato até a publicacdo da
Homologacéo do Resultado Final.
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5.1.6. Responsabilizar-se pela guarda do material aplicado ao concurso
publico e processo seletivo, pelo prazo de até 01 (um) ano apés a
homologacdo, o qual poderd apds este prazo, ser incinerado por conta da
contratada.

5.1.7. Providenciar todos os recursos materiais e humanos necessarios a
realizacdo do concurso e processo seletivo.

5.1.8. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucdo
irregular do concurso publico e processo seletivo, correndo as expensas da
contratada as correspondentes despesas, de servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes, durante ou apds sua prestacao.

5.1.9. Responsabilizar-se pela aplicagdo das provas do certame.

5.1.10. Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicacéo das
provas do concurso publico e processo seletivo, em conformidade com a
funcéo a ser exercida.

5.1.11. Responder por quaisquer 0nus, despesas e obrigacOes, de natureza
trabalhista, previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e
indiretos, assim como os relativos a alimentacdo, transporte e outros
beneficios de qualquer natureza, decorrente da relacdo de emprego do
pessoal que venha a ser contratado para a execu¢ao de servicos incluidos no
objeto do contrato; transporte de material; postagem de comunicados e
outros custos inerentes a realizacdo do concurso e processo seletivo.

5.1.12. Providenciar materiais especificos e adequados, para elaboracéo,
impressdo, guarda, correcdo e aplicacdo das provas, obedecendo as normas de
seguranca exigidas.

5.1.13. Manter sob sua guarda o lixo de elaboracdo e impressdo das
provas, até a Homologacdo do Resultado Final, podendo, em seguida,
fragmenta-lo e descarta-lo.

5.1.14. Responsabilizar-se pela elaboracdo, impressdo, empacotamento,
armazenamento, guarda, transporte e correcdo das provas e dos cartdes-
resposta antes e apés a aplicacdo das provas do certame, garantindo a sua
inviolabilidade e restringindo o acesso a esse material somente a comissao
da Instituicdo contratada.

5.1.15. Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do concurso e
processo seletivo.

5.1.16. Elaborar editais de retificacdo do Edital de Abertura e do Resultado
Final, se for ocaso.

5.1.17. Responsabilizar-se pela manutencdo do site durante a realizacdo do
certame.

5.1.18. Manter no site as informacdes divulgadas, durante o prazo de
validade do concurso publico e processo seletivo.

5.1.19. Possuir sistema de processamento eletrdnico para realizar as inscrigdes e
compor o cadastro geral de candidatos inscritos.

5.1.20. Sanar as duvidas dos candidatos em tempo habil, de forma a ndo
comprometer a participacdo desses no concurso publico e processo seletivo.
5.1.21. Criar campo na ficha de inscricdo para que o candidato declare sua
condicdo de portador de deficiéncia, sujeitando-o a avaliagdo de
desempenho.

5.1.22. Receber o laudo médico dos portadores de deficiéncia, deferir ou
indeferir as inscri¢cdes nas vagas reservadas, verificando a conformidade com
0 estabelecido no Edital de Abertura.
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5.1.23. Receber as solicitagbes de condi¢des especiais para fazer as provas,
deferir ou indeferir, obedecendo a critérios de viabilidade e razoabilidade.
5.1.24. Providenciar os recursos necessarios ao atendimento das condicdes
especiais deferidas.

5.1.25. Apreciar e proferir decisdo aos recursos porventura interpostos, no
que lhe compete.

5.1.26. Promover a atualizagdo de endereco e contatos dos candidatos, quando
solicitado pelo interessado durante o periodo de desenvolvimento das
atividades da contratada.

5.1.27. Responsabilizar-se pela constituicio e atuacdo da Equipe
Multiprofissional.

5.1.28. Sem prejuizo do disposto na minuta do contrato, quanto ao envio dos
inscritos, enviar ao municipio de Sdo Pedro de Alcantara - SC, por meio
eletronico, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a publicacdo do Resultado Final, o
arquivo do cadastro geral dos inscritos, contendo o historico da participacao
dos candidatos desde a inscricdo até o encerramento do concurso publico e
processo seletivo.

5.1.29. Enviar relatorio final em fotocopia e digitalizados em CD ou Pen Drive,
contendo: Relatdrios gerais com dados financeiros, econdmicos e estatisticos
contendo todas as informac0es inerentes ao certame

5.1.30. Executar todas as atividades pertinentes a realizacdo do certame que
estejam sob sua responsabilidade.

5.1.31. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do
contrato, salvo terceirizages corriqueiras.

5.1.32. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as
condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacéo.

5.1.33. Fazer constar no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com 0s
critérios de avaliacao e a respectiva pontuacdo das provas.

5.1.34. Elaborar as provas em conformidade com o nivel de escolaridade
exigido.

5.1.35. Elaborar conteddo programatico pertinente e compativel com a
escolaridade e especialidade exigida.

5.1.36. Elaborar as provas abrangendo graus variados de dificuldade,
adequados as especificidades do emprego.

5.1.37. Utilizar recursos graficos animados nas provas, caso haja necessidade.
5.1.38. Utilizar-se de questdes inéditas, formuladas com clareza,
abrangendo as capacidades de compreensdo, aplicacdo, analise e
avaliacdo, devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a reflexdo sobre a
memorizacao e a qualidade sobre a quantidade.

5.1.39. Montar cadernos de provas e cartdes-resposta que deverdo ser
produzidos em impressora de alto desempenho que garanta a qualidade da
impressdo e a legibilidade.

5.1.40. Fazer constar da capa do caderno de provas todas as instrucdes
necessarias a realizacdo das mesmas.

5.1.41. Somente abrir os envelopes de provas na presenca dos candidatos, no
momento da aplicacdo das provas.

5.1.42. Zelar para que durante o periodo de realizacdo das provas de todos 0s
cargos, permanegcam no minimo os 3 (trés) ultimos candidatos por sala. Esta
regra devera constar dos avisos da capa do caderno de provas;
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5.1.43. Nao divulgar errata ou qualquer outro tipo de correcdo das provas no
dia de aplicagéo.

5.1.44. Responsabilizar-se, exclusivamente, pela publicidade do concurso
publico e processo seletivo, utilizando-se de todos os meios de comunicacéo
Necessarios.

5.1.45. A execucdo da prestacdo dos servigos pressupbe o dominio das
habilidades e tecnologias descritas no presente Termo de Referéncia, da posse de
méaquinas e equipamentos especificos, além da participacdo de pessoal
qualificado.

5.1.46. Deter inquestionavel reputacdo ético-profissional.

5.1.47. Possuir estrutura organizacional para a realiza¢cdo do concurso e processo
seletivo, composta por equipe especializada.

5.1.48. Ter capacidade de mobilizar recursos humanos qualificados,
especialmente as equipes de fiscais.

5.1.49. Analise juridica e administrativa das leis e outras normas municipais
referente a concurso publico e processo seletivo;

5.1.50. Recebimento, analise e decisdo de recursos ou mandados de seguranca
impetrados em qualquer fase do concurso, tanto em esfera administrativa quanto
judicial;

5.1.51. Possuir infraestrutura e logistica minima:

5.1.52. Parque computacional para processamento rapido e armazenamento
seguro de dados, composto por leitoras Opticas, servidores, roteadores e sistemas
de backup;

5.1.53. Sistema de processamento eletronico para compor o cadastro geral de
candidatos inscritos, de acordo com informacdes contidas no formulario de
inscricao;

5.1.54. Sistema que resguarde a seguranca e o sigilo do certame, em especial nas
salas de elaboracdo, de impressao, de correcao e de guarda das provas.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. ACONTRATANTE obriga-se a:
6.1.1. Coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢do do concurso e
processo seletivo, garantindo a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia.
6.1.2. Realizar todos 0s atos necessarios a contratacdo da Instituicdo que
realizara as atividades pertinentes a execucao do certame.
6.1.3. Subsidiar a instituicdo contratada com informacdes necessarias a
realizacdo das atividades do certame.
6.1.4. Manter link no site da Prefeitura, para acesso direto a pagina oficial do
concurso e processo seletivo durante o periodo que compreende a divulgacao
do Edital de Abertura até a publicacdo da Homologacdo do Resultado Final.
6.1.5. Aprovar o edital de Abertura das inscri¢coes.
6.1.6. Supervisionar a aplicacdo das provas.
6.1.7. Publicar todos os avisos e editais referente as fases do concurso
publico e processo seletivo.
6.1.8. Fornecer locais para aplicacdo das provas escritas, de titulos, veiculos e
locais para aplicacdo das provas praticas.
6.1.9. Avaliar o concurso publico e o processo seletivo com énfase no
desempenho da institui¢do contratada.
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6.1.10. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.
6.1.11. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao de servigo constantes
neste edital e seus anexos, na forma do contrato.

6.1.12. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas pela Contratada, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

7 - DOS PRAZOS DE ENTREGA E VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O prazo para conclusdo dos servicos referentes ao Concurso Publico sera de até 120
(cento e vinte) dias corridos apds a solicitagdo de inicio enviada pela
CONTRATANTE.

7.2. O prazo para concluséo dos servicos referentes ao Processo Seletivo sera de até 90
(noventa) dias corridos apo6s a solicitacdo de inicio enviada pela CONTRATANTE.
7.3. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.

8 - DOS ORCAMENTOS

8.1. A contratacdo sera feita com base no Art. 75, inciso XV da Lei 14.133/21 que tem 0
seguinte texto: “para contratagdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade
estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extens&o,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a inovacao, inclusive
para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de
instituicdo dedicada a recuperacédo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha
inquestionavel reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos”.

9 - DOTACOES ORCAMENTARIAS
9.1. As despesas oriundas da presente aquisi¢do correrdo por conta do orcamento fiscal
vigente da Prefeitura Municipal de Sao Pedro de Alcantara.

10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apos a entrega da nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente, mediante controle emitido pela
CONTRATADA.

11 - DA SEGURANCA DO CONCURSO E PROCESSO

11.1. O material de aplicacdo das provas devera ser acondicionado em recipiente lacrado
e constituido de material de alta resisténcia e opaco.

11.2. Apl6s a impressdo, as provas e 0s cartBes-resposta deverdo ser separados e
acondicionados em envelopes altamente resistentes e opacos, 0s quais deverdo ser
etiquetados conforme distribuicdo do local de realizacdo: prédio, bloco, andar, salas,
lacrados e assinados pelo responsavel e guardados em recipiente lacrado e inviolavel.
11.3. Apos a aplicacdo, os cartdes-resposta deverdo ser acondicionados em envelopes
lacrados, etiquetados e assinados pelo fiscal de sala. Podera a contratada, solicitar a
assinatura nos lacres, dos trés ultimos que entregarem.

12 - FISCALIZACAO

12.1. A fiscalizagdo das especificacdes dos servigos serd exercida pelo representante
legal da CONTRATANTE, denominado FELIPE PEREIRA RODRIGUES, Secretario
de Administracdo, matricula 4119, neste ato denominado FISCAL DE CONTRATO,
devidamente designado pela Prefeitura Municipal de Sdo Pedro de Alcantara, conforme
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Lei n® 14.133/21, cabendo aos usuérios a ratificagdo da qualidade dos servicos
prestados.

13 - OBSERVACOES:

13.1. A Empresa sera responsavel pelas provas com questdes tedrico objetiva de
multipla escolha com 04 (quatro) alternativas (A, B, C, D) e 01 (uma) Unica resposta
correta;

14 - FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO

14.1. Do Cronograma: O Edital de Abertura do concurso publico e do processo seletivo
devera conter calendario com datas definidas, dias, més e ano, para os eventos do,
especialmente:

14.1.1. Publicacéo do Edital de Abertura;

14.1.2. Periodo de inscricdes;

14.1.3. Divulgacéo das inscri¢fes deferidas e indeferidas;

14.1.4. Divulgagéo dos locais de realizagdo das provas;

14.1.5. Realizacao das provas/etapas;

14.1.6. Divulgacéo de gabaritos;

14.1.7. Divulgagéo da deciséo de recursos;

14.1.8. Divulgacdo dos resultados por prova e etapa;

14.1.9. Avaliacdo da Equipe Multiprofissional;

14.1.10. Publicacdo do Resultado Final.
14.2. A data de realizacdo das provas serd fixada, com a publicacdo do edital
convocatorio, ocorrendo, a prova, no sabado ou no domingo, mantendo-se o prazo de
inscricdo para os candidatos em periodo de no minimo 10 (dez) dias a contar da
publicacdo do edital convocatorio.
14.3. Caso ocorra, independentemente da vontade das partes, atraso no cumprimento
dos prazos estabelecidos no Edital de Abertura, sera feita a compensacdo em nimero de
dias de forma a garantir o intervalo previsto.

15 - DA DIVULGACAO E PUBLICIDADE

15.1. A publicacdo dos atos oficiais do Concurso e do Processo Seletivo sera de
responsabilidade da contratante.

15.2. No periodo que compreende a divulgacdo do Edital de Abertura até a publicacéo
da Homologacdo do Resultado Final, os atos serdo divulgados no site da instituicdo
contratada, no site do municipio de Séo Pedro de Alcantara - SC e no Diario Oficial
dos Municipios de Santa Catarina. Os atos posteriores serdo divulgados no site oficial
do municipio de Sao Pedro de Alcantara — SC.

15.3. Na divulgacdo dos resultados das provas e etapas deverdo constar, em ordem
alfabética, nome e documento de identificacdo do candidato, bem como a sua
respectiva nota.

15.4. O Resultado Final devera ser publicado e divulgado no site oficial do concurso
publico e do processo seletivo, em ordem de classificacdo, em duas listas: uma com a
pontuacdo de todos os candidatos aprovados, inclusive os portadores de deficiéncia; e
outra somente com a pontuacao dos portadores de deficiéncia.

16 - DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

16.1. Para os portadores de deficiéncia, interessados em concorrer as vagas reservadas,
serdo adotados os critérios contidos em lei.
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16.2. Seréo reservados 5% (cinco por cento) do total das vagas oferecidas no concurso
e processo seletivo para os candidatos portadores de deficiéncia.
16.3. A empresa devera prever em edital um percentual de vagas para deficientes,
demonstrando em tabela o respectivo célculo percentual e a possibilidade de vagas
para cada cargo nos termos do Decreto Federal 3.298/1999.
16.4. O candidato portador de deficiéncia, para ter direito as garantias asseguradas pelas
Leis, devera:
16.4.1. Preencher, no momento de inscricdo, declaracdo de que € portador de
deficiéncia nos termos do Decreto Federal n.° 3.298/1999, com respectivo
cédigo de Classificacdo Internacional de Doencas - CID e o tipo de sua
deficiéncia;
16.4.1.1. Entregar laudo médico original, com data de emissdo posterior
a data da publicacdo do Edital de Abertura, atestando a deficiéncia de
que é portador, com expressa referéncia ao respectivo codigo de CID,
observando a legislacao aplicavel a matéria.
16.4.1.1.1. O laudo meédico original deverd ser entregue via
correio a Instituicdo contratada em data definida no edital de
abertura do concurso e processo seletivo.
16.5. O candidato que se declarar deficiente no ato da inscricdo e ndo entregar a
documentacdo conforme solicitado sera desconsiderado como tal e ndo podera,
posteriormente, alegar essa condicdo para reivindicar qualquer garantia legal no
concurso e processo seletivo.
16.6. Os candidatos classificados que se declararam no ato da inscricdo como
portadores de deficiéncia deverdo comparecer, na data prevista no cronograma, para se
submeterem a avaliacdo de Equipe Multiprofissional da contratada, obrigatoriamente
na cidade de S&o Pedro de Alcantara - SC.

17 - DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA FAZER AS PROVAS

17.1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condicéo especial para fazer as
provas, portador de deficiéncia ou ndo, devera solicitar no momento da inscricdo, as
condicdes especiais necessarias.

17.2. A solicitacdo de condicdes especiais serd atendida obedecendo a critérios de
viabilidade e razoabilidade.

17.3. Os candidatos poderdo ser submetidos a exame perante junta médica da
Instituicdo contratada para comprovar a necessidade da condigcdo especial solicitada,
obrigatoriamente na cidade de Sao Pedro de Alcantara - SC.

17.4. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das
provas, devera ser disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante e a
crianca. A candidata que ndo levar acompanhante nao realizara a prova.

17.5. Os fiscais destinados a0 acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado
condicdes especiais para fazer as provas deverdo estar aptos para este tipo de servico.

18 - DA INSCRICAO

18.1. A inscricdo devera ser realizada pela INTERNET, através do site da contratada.
18.2. Os valores das taxas de inscricdo serdo fixados pelo Municipio de Sdo Pedro de
Alcantara - SC;

18.3. No ato da inscricdo o candidato podera optar por apenas um cargo em cada objeto;
18.4. O pagamento seré ser via Boleto Bancério — emitido no ato da inscricdo, tendo
como beneficiario do valor arrecadado, o municipio de Sdo Pedro de Alcantara — SC;
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18.5. O cadastro geral de inscritos serd& composto com informagdes colhidas do
formulério de inscri¢do, contendo dados pessoais do candidato e nome do cargo, com
no minimo as seguintes informagdes:
18.5.1. Nome completo, documento de identificagdo (RG), CPF, endereco
completo, e-mail, telefone fixo ou celular, data de nascimento, sexo, cargo,
declaracédo de ser portador de deficiéncia (se for o caso), condi¢Bes necessarias
e especiais para a realizacéo das provas (se for o caso).
18.6. Referente aos candidatos que terdo suas inscri¢cdes isentas conforme as leis n°
13.656 de 30 de abril de 2018, lei n° 17.998 de 15 de setembro de 2020 e outros
dispositivos:
18.6.1. Os candidatos que pertencam a familia inscrita no Cadastro Unico para
Programas Sociais (CadUnico), do Governo Federal, cuja renda familiar mensal
per capita seja inferior ou igual a meio salario-minimo nacional.
18.6.2. Os candidatos doadores de medula 6ssea em entidades reconhecidas
pelo Ministério da Saude.
18.6.3. Os voluntariados da Justica Eleitoral e jurados que atuarem no Tribunal
do Jari, no &mbito do Estado de Santa Catarina e adota outras providéncias.
18.6.4. Portadores de deficiéncias.

19 - DO CONTEUDO PROGRAMATICO DOS CARGOS

19.1. Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das
atribuicdes dos cargos publicos ofertados no concurso publico.

19.2. Observar legislacBes ou normas vigentes, jurisprudéncias, doutrinas, tendéncias.
19.3. Nao utilizar legislagdes com entrada em vigor apos a data de publicacdo do Edital
de Abertura do concurso e do processo seletivo.

19.4. Ser adequado ao numero de questdes que serdo exigidas, ao nivel de escolaridade,
complexidade e perfil dos cargos.

19.5. Ser apresentado no edital de abertura por disciplina, com tdpico e subitens.

20 - PROVAS OBJETIVAS, DE TITULOS E PRATICAS

20.1. Fazer constar no Edital de Abertura, para todas as provas, 0s seus critérios de
avaliacdo e pontuacdo, de desempate, de classificacdo e eliminacao.

20.2. As provas e seus envelopes deverdo possuir 6tima qualidade de impressdo e
leitura, sem liberacao de tinta do papel.

20.3. As provas deverdo ser submetidas a revisdo linguistica, de acordo com a reforma
Ortogréafica vigente no pais, para que ndo haja problemas com ma elaboracdo das
questdes, erros de concordancias que impliquem em duplicidade de interpretacdo, ou
qualquer outra situacao que possa prejudicar o bom andamento do concurso e processo
seletivo.

20.4. As provas objetivas deverdo ser elaboradas pela contratada, respeitando sempre a
legislacdo vigente no pais.

20.5. Na prova prética aos candidatos NAO portadores de deficiéncia, a empresa néo
podera aplicar qualquer esforco que coloque em risco a saude e a integridade dos
candidatos e que ndo comprometam o carater competitivo ndo colocando o candidato
em situacao constrangedora e que denigra sua dignidade. Devera dividi-los por classes
de idade e sexo, observando ao disposto no Artigo 390 da Consolidacdo da Lei
Trabalhista e aos principios constitucionais da igualdade, da razoabilidade e da
dignidade da pessoa humana, devendo a prova ser compativel com as necessidades
praticas do cargo posto em concurso e processo seletivo.
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20.6. Na prova prética aos candidatos portadores de deficiéncia, a prova a ser aplicada
devera ser compativel, com a deficiéncia que possui o candidato.

20.7. Nas provas praticas e de aptiddo fisica, a empresa contratada devera apresentar
ao Municipio de Séo Pedro de Alcéantara, antes da aplicacdo e da publicagdo do edital
de convocagdo para as respectivas provas praticas e de aptiddo fisica, o método
utilizado e fundamentacdo legal.

20.8. A correcdo das provas objetivas devera ser através de leitura Optica.

20.9. Utilizar-se de meios atuais de comunicagdo com o0s candidatos tais como e-mails
e torpedos SMS, etc., para envio dos comunicados pertinentes, informando cada ato do
CONCurso e processo seletivo.

20.10. Relacao de cargos, e indicacdo dos quais tem provas praticas.

20.11. Além das provas objetivas, deverdo ser aplicadas provas de titulos e provas
praticas a critério da administracao;

20.12. As provas objetivas deverdo ter questdes de maltipla escolha ou pelo sistema de
Falso e Verdadeiro, com no minimo quatro op¢des para cada questéo.

21 - DOS RECURSOS

21.1. Serdo interpostos via postal, ou de maneira virtual em Sites especifico da
contratada, na forma especificada pelo edital de concurso publico e do processo
seletivo.

21.2. O resultado da apreciacdo e a decisdo dos recursos interpostos seréo
comunicados aos candidatos da forma que especificar o edital de concurso publico e

do processo seletivo.

22 - DOS LOCAIS DE REALIZACAO DAS PROVAS

22.1. As provas serdo realizadas nos locais determinados pela contratante, dentro do
municipio de S&o Pedro de Alcantara - SC.

22.2. Preferencialmente, os locais deverdo estar prontos no dia anterior a realizacdo das
provas - distribuicdo das carteiras, sinalizacdo interna do prédio, restando para o dia
das provas o mapa de distribuicdo dos candidatos e a sinalizacéo externa, tarefas essas
feitas pela contratada.

22.3. Durante o periodo de aplicacdo das provas, devera a contratada manter as
instalacBes limpas, asseadas e em boas condi¢des de uso.

22.4. A contratada devera observar especialmente, as regras previstas na Portaria SES
n° 714, de 18 de setembro de 2020, editada pela Secretaria de Estado da Salde de Santa
Catarina, ou outra Norma que venha substitui-la.

23 - DA EQUIPE DE APOIO

23.1. A contratada devera dispor por seu custeio na data de realizacdo das provas, de
equipe de apoio (em quantidade suficiente para atendimento ao nimero de candidatos),
composta por no minimo:

23.1.1. Coordenador (de prédio e andar);

23.1.2. Fiscal de sala;

23.1.3. Fiscal de apoio (auxiliar da coordenacao e recepcdo dos candidatos);

23.1.4. Fiscal de corredor/banheiro;

23.1.5. Fiscal de portaria;

23.1.6. Fiscal reserva (recepcéo dos candidatos e substitui¢oes);
23.2. Os fiscais deverdo ser selecionados, contratados e treinados para atuarem na
aplicacdo das provas, em conformidade com a fungéo a ser exercida.
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23.3. Os fiscais de corredor/banheiro deverdo receber treinamento especial em razdo da
grande incidéncia de tentativa de fraude por meio de aparelhos eletrénicos nesse recinto.

Sédo Pedro de Alcantara/SC, 06 de novembro de 2024.

FELIPE PEREIRA RODRIGUES
Secretario de Administracao
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CONTRATO N°113.2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 114.2024

Contrato que entre si celebram o MUNICIP1O DE SAO PEDRO DE ALCANTARA,
com sede na administrativa na Praca Leopoldo Francisco Kretzer, n° 01, Centro, CEP:
88.125-000, inscrito no CNPJ sob o n° 01.613.101/0001-09, neste ato representado por
seu Prefeito, Sr. CHARLES DA CUNHA, CPF n° 066.071.219-93 e RG n° 5.399.905,
doravante denominado simplesmente de CONTRATANTE e o INSTITUTO DE
ESTUDOS, PESQUISA EPROJETOS — INSTITUTO FUCAP, com sede na Avenida
Paulo Santos Mello, n° 186, Edificio Anexo B, Santo André, Capivari de Baixo/SC, CEP:
88.745-000, inscrito no CNPJ sob o n°® 45.290.045/0001-86, telefone: (48) 4125-0010, e-
mail: enedinarodriguesb@gmail.com, neste ato representada pela Sra. ENEDINA
RODRIGUES BENTO, CPF n°537.621.859-72 e RG n° 1.735.962-SSP/SC, doravante
denominada simplesmente de CONTRATADO, mediante sujeicdo mutua as normas
constantes da Lei 14.133/2021 e suas posteriores alteracdes, mediante o estabelecimento
das seguintes clausulas contratuais:

CLAUSULA PRIMEIRA —DO OBJETO

1.1. E objeto deste contrato a Contratacdo do Instituto de Estudos, Pesquisa e Projetos —
INSTITUTO FUCAP, para promocao do Concurso Publico e do Processo Seletivo no
Municipio de Sao Pedro de Alcantara/SC.

1.2. O Instituto prestara servicos especializados de planejamento, elaboracéo, divulgacéo,
execucdo e realizacdo da Avaliacdo Escrita Objetiva, Avaliacdo de Titulos e Avaliacéo
Pratica a ser aplicada no Concurso Publico e no Processo Seletivo.

ITEM DESCRICAO MARCA |[QTD| VALOR
TOTAL
01 | Elaboracéo e realizacdo de Concurso | INSTITUTO | 01 | R$59.800,00
Publico, para o Municipio de S&o FUCAP
Pedro de Alcéantara/SC, incluindo
todas as etapas (planejamento,
elaboracdo, divulgacdo, execucdo e
realizacdo do Concurso Publico), para
0s seguintes cargos:

- Assistente social educacional.

- Nutricionista.

- Psicologo educacional.

- Professor de aleméo.

- Professor de artes.

- Professor de educacdo fisica.

- Professor de geografia.

- Professor de historia.

- Professor de inglés.

- Professor de matematica.

- Professor Il (anos/séries iniciais).
- Professor de AEE - atendimento
educacional especializado.



http://www.pmspa.sc.gov.br/
mailto:compras@pmspa.sc.gov.br
mailto:enedinarodriguesb@gmail.com

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ: 01.613.101/0001-09

Fone: 48-32770122 — R-202
WWW.[pmspa.sc.gov.br

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DE ALCANTARA

Praca Leopoldo Francisco Kretzer, 01, Centro, CEP: 88125-000

compras@pmspa.sc.gov.br

- Professor de educagdo especial
(segundo professor).

- Professor Il (educacéo infantil).

- Professor I (auxiliar de ensino).

- Monitor de educacéo basica.

- Motorista.

- Contador.

- Assistente social CRAS.

- Enfermeiro — ESF.

- Engenheiro civil.

- Fonoaudidlogo.

- Medico clinico geral.

- Médico clinico geral — ESF.

- Medico ginecologista obstetra.

- Médico pediatra.

- Dentista.

- Psicologo — CRAS.

- Psicologo — NASF.

- Agente administrativo.

- Agente de vigilancia epidemioldgica.
- Técnico em enfermagem.

- Agente comunitario de saude (area |
microarea Il e 1V).

- Operador maquinas leves.

- Operador de maquinas pesadas.

- Fiscal de obras e posturas.

- Auditor fiscal de tributacéo.

- Farmacéutico.

- Engenheiro Agrénomo.

- Médico Veterinario.

02

Elaboracdo e realizacdo de Processo
Seletivo, para 0 Municipio de Séao
Pedro de Alcéantara/SC, incluindo
todas as etapas (planejamento,
elaboracdo, divulgacdo, execucdo e
realizacdo do Processo Seletivo), para
0s seguintes cargos:

- Assistente Social Educacional.
- Bibliotecario.

- Nutricionista.

- Psicélogo Educacional.

- Professor de Alemao.

- Professor de Artes.

- Professor de Educacdo Fisica.
- Professor de Geografia.

- Professor de Historia.

- Professor de Inglés.

INSTITUTO
FUCAP

01

R$ 13.650,00
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- Professor de Matematica.

- Professor de Lingua Portuguesa.

- Professor de Ciéncias.

- Professor de Informatica Educativa

- Professor de AEE — Atendimento
Educacional Especializado.

- Professor de Educacdo Especial
(Segundo Professor) 20h e 40h.

- Professor 11 (Educagédo Infantil) 20h
e 40h.

- Professor 11 (Auxiliar de Ensino) 20h
e 40h.

- Especialista em Educagdo -
Orientador Educacional

- Monitor de Educacdo Baésica
(Auxiliar de Sala).

- Motorista (Transporte Escolar) 30h e
40h.

OBS: (Poderdo ser adicionados/retirados cargos a critério da Administracdo).

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO
2.1. O custo estimado total da contratacdo referente ao Concurso Publico é de R$
59.800,00 (cinquenta e nove mil e oitocentos reais), mais R$ 65,00 (sessenta e cinco
reais) por inscri¢do homologada para o Concurso Pablico do Municipio de Séo Pedro de
Alcéntara.

2.2. O custo estimado total da contratacdo referente ao Processo Seletivo € de R$
13.650,00 (treze mil seiscentos e cinquenta reais) mais R$ 60,00 (sessenta reais) por
inscricdo homologada para o Processo Seletivo do Municipio de Sdo Pedro de Alcantara
2.3. Nos valores acima estdo inclusas todas as despesas diretas e indiretas, incluindo todos
0s encargos sociais do pessoal contratado.

2.4. As taxas de inscricGes serdo arrecadas em conta Bancaria de titularidade desse
Municipio, junto a Caixa Econémica Federal — CEF, podendo ser delegada ao instituto
FUCAPSUL tal encargo, sendo realizada uma prestacdo de contas ao final do certame e
deduzindo os calores custeados com as Taxas Bancarias de emissao do boleto suportados
no evento.

2.5. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias ap6s a entrega da nota fiscal.
Devidamente atestada pelo setor competente, mediante controle emitido pelo fornecedor,
efetuando-se no ato do pagamento as retencdes de impostos previstas em Lei.

2.6. De acordo com a Lei no 9.430/1996 e legislacdo complementar serd retida a aliquota
dos impostos e contribuigdes devidas, conforme o caso, IN N°1234/2012 e Decreto
municipal n° 182/2023 (CSLL, COFINS, PIS/PASEP, IR) a titulo de antecipacdo, exceto
para os optantes pelo SIMPLES que deverdo apresentar anexa a Nota Fiscal, Declaragdo
na forma do anexo 1V constante na IN SRF no 480 de 15/12/2004. OBS: As empresas
deveréo destacar na nota a retencdo do imposto de renda conforme, IN N° 1234/2012,
exceto as optantes pelo simples nacional.

2.7. A nota fiscal ndo aprovada serd devolvida para as necessarias corregdes, com as
informagdes que motivaram sua rejeicéo.
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CLAUSULA TERCEIRA — VIGENCIA E EXECUCAO DO CONTRATO

4.1. O presente contrato terd vigéncia por 12 (doze) meses. Podendo ser prorrogado.

4.2. O prazo para conclusdo dos servigos referentes ao Concurso Publico serd de até 120
(cento e vinte) dias corridos apds a solicitacdo de inicio enviada pela CONTRATANTE.
4.3. O prazo para conclusdo dos servicos referentes ao Processo Seletivo serd de até 90
(noventa) dias corridos apo6s a solicitacdo de inicio enviada pela CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA — RESPONSABILIDADES DAS PARTES

4.1. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:
4.1.1. Efetuar o pagamento ajustado;
4.1.2. Viabilizar, por todos 0os meios ao seu alcance, para que 0o CONTRATADO
possa executar as obrigacdes decorrentes deste contrato, que lhe séo afetas;
4.1.3. Disponibilizar informagfes, para o bom desenvolvimento dos servigos
contratados;
4.1.4. Comunicar o0 CONTRATADO qualquer irregularidade na execucgédo das
clausulas do presente contrato, para que 0 mesmo possa sana-las.
4.1.5. Coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢ao do concurso e processo
seletivo, garantindo a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.
4.1.6. Realizar todos 0s atos necessarios a contratacdo da Instituicdo que realizara
as atividades pertinentes a execucao do certame.
4.1.7. Subsidiar a instituicdo contratada com informagfes necessarias a
realizacdo das atividades do certame.
4.1.8. Manter link no site da Prefeitura, para acesso direto a pagina oficial do
concurso e processo seletivo durante o periodo que compreende a divulgacéo do
Edital de Abertura até a publicacdo da Homologacao do Resultado Final.
4.1.9. Aprovar o edital de Abertura das inscri¢oes.
4.1.10. Supervisionar a aplicacdo das provas.
4.1.11. Publicar todos os avisos e editais referente as fases do concurso publico
e processo seletivo.
4.1.12. Fornecer locais para aplicacdo das provas escritas, de titulos, veiculos e
locais para aplicacdo das provas praticas.
4.1.13. Avaliar o concurso publico e o processo seletivo com énfase no
desempenho da instituicdo contratada.
4.1.14. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado,
de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.
4.1.15. Pagar ao Contratado o valor resultante da prestacdo de servico constantes
neste edital e seus anexos, na forma do contrato.
4.1.16. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pelo Contratado, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitag&o.

4.2. Constituem obrigagdes do CONTRATADO:
4.2.1. Prestar a execugédo do contrato na forma ajustada;
4.2.2. Observar durante a execugéo do contrato, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislacdo em vigor quanto aos encargos sociais, previdenciarios,
tributérios, fiscais e comerciais;
4.2.3. Responder pelos danos causados a0 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do presente contrato;
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4.2.4. Manter, durante toda a execucédo deste contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cOes de habilitacdo (CNDs) e qualificagdo
exigidas para a prestacdo do servico contratado;

4.2.5. Ndo transferir a terceiro, por qualquer forma sem o prévio consentimento
por escrito da Contratante;

4.2.6. Todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucéo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, transporte,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
4.2.7. Fornecer servigo de qualidade conforme discriminado, juntamente com a
Nota Fiscal.

4.2.8. Comunicar oficialmente a Contratante, qualquer motivo impeditivo ou que
impossibilite a realizacdo dos servicos e quais as providéncias que deverdo ser
tomadas.

4.2.9. Substituir, sem 6nus para a CONTRATANTE, qualquer produto/servigo
caso ndo atendam o padrdo de qualidade exigido;

4.2.10. Responsabilizar-se pelos custos de mdo de obra e todos 0s insumos
necessarios a execucao dos servicos;

4.2.11. A responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e seguranca dos produtos
e servicos ofertados;

4.2.12. Submeter a minuta do edital de abertura a apreciacdo da Prefeitura
Municipal de S&o Pedro de Alcéntara - SC.

4.2.13. Apresentar planejamento preliminar detalhado, especificando todos os
procedimentos a serem adotados para a execucdo do concurso publico e do
processo seletivo e o responsavel pela instauracdo e conducédo desse.

4.2.14. Apds aprovado, quaisquer alteracbes no cronograma e no planejamento
apresentados dependerdo de prévia e expressa aprovacdo da administracdo
municipal.

4.2.15. A administracdo municipal deverd ser informada formalmente, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca de todas as decisdes e
comunicados externos.

4.2.16. Contratar 0s servicos necessarios a garantir absoluto sigilo e seguranca em
todas as etapas do certame, desde a assinatura do contrato até a publicacdo da
Homologacédo do Resultado Final.

4.2.17. Responsabilizar-se pela guarda do material aplicado ao concurso
publico e ao processo seletivo, pelo prazo de até 01 (um) ano apds a
homologacdo, o qual podera apés este prazo, ser incinerado por conta do
contratado.

4.2.18. Providenciar todos 0s recursos materiais e humanos necessarios a
realizacdo do concurso e processo seletivo.

4.2.19. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao
irregular do concurso publico e do processo seletivo, correndo as expensas do
contratado as correspondentes despesas, de servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrec¢des, durante ou apos sua prestacao.

4.2.20. Responsabilizar-se pela aplicacdo das provas do certame.

4.2.21. Selecionar, contratar e treinar os fiscais para atuarem na aplicagdo das
provas do concurso publico e processo seletivo, em conformidade com a funcéo
a ser exercida.
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4.2.21. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza
trabalhista, previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e
indiretos, assim como os relativos a alimentacgéo, transporte e outros beneficios
de qualquer natureza, decorrente da relagdo de emprego do pessoal que venha
a ser contratado para a execucdo de servicos incluidos no objeto do contrato;
transporte de material; postagem de comunicados e outros custos inerentes a
realizacdo do concurso e do processo seletivo.

4.2.22. Providenciar materiais especificos e adequados, para elaboracédo,
impressdo, guarda, correcdo e aplicacdo das provas, obedecendo as normas de
seguranca exigidas.

4.2.23. Manter sob sua guarda o lixo de elaboracdo e impressdo das provas,
até a Homologacédo do Resultado Final, podendo, em seguida, fragmenta-lo e
descartéa-lo.

4.2.24. Responsabilizar-se pela elaboracdo, impressdo, empacotamento,
armazenamento, guarda, transporte e correcdo das provas e dos cartdes-
resposta antes e apés a aplicacdo das provas do certame, garantindo a sua
inviolabilidade e restringindo o acesso a esse material somente a comissao da
Instituicdo contratado.

4.2.25. Elaborar o Edital de Abertura e o Resultado Final do concurso e processo
seletivo.

4.2.26. Elaborar editais de retificacdo do Edital de Abertura e do Resultado
Final, se for ocaso.

4.2.27. Responsabilizar-se pela manutencdo do site durante a realizacdo do
certame.

4.2.28. Manter no site as informacdes divulgadas, durante o prazo de validade
do concurso publico e processo seletivo.

4.2.29. Possuir sistema de processamento eletronico para realizar as inscri¢fes e
compor o cadastro geral de candidatos inscritos.

4.2.30. Sanar as duvidas dos candidatos em tempo habil, de forma a néo
comprometer a participacdo desses no concurso publico e no processo
seletivo.

4.2.31. Criar campo na ficha de inscricdo para que o candidato declare sua
condicdo de portador de deficiéncia, sujeitando-o a avaliacdo de desempenho.
4.2.32. Receber o laudo médico dos portadores de deficiéncia, deferir ou
indeferir as inscricdes nas vagas reservadas, verificando a conformidade com
o0 estabelecido no Edital de Abertura.

4.2.33. Receber as solicitacBes de condicdes especiais para fazer as provas,
deferir ou indeferir, obedecendo a critérios de viabilidade e razoabilidade.
4.2.34. Providenciar os recursos necessarios ao atendimento das condicdes
especiais deferidas.

4.2.35. Apreciar e proferir decisdo aos recursos porventura interpostos, no que
Ihe compete.

4.2.36. Promover a atualizacdo de endereco e contatos dos candidatos, quando
solicitado pelo interessado durante o periodo de desenvolvimento das
atividades do contratado.

4.2.37. Responsabilizar-se pela constituicdo e atuacdo da Equipe
Multiprofissional.

4.2.38. Sem prejuizo do disposto na minuta do contrato, quanto ao envio dos
inscritos, enviar ao municipio de Sdo Pedro de Alcantara - SC, por meio
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eletronico, em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a publicacdo do Resultado Final, o
arquivo do cadastro geral dos inscritos, contendo o histérico da participacdo
dos candidatos desde a inscri¢do até o encerramento do concurso publico e do
processo seletivo.

4.2.39. Enviar relatério final em fotocdpia e digitalizados em CD ou Pen Drive,
contendo: Relatoérios gerais com dados financeiros, econdmicos e estatisticos
contendo todas as informac0des inerentes ao certame

4.2.40. Executar todas as atividades pertinentes a realizacdo do certame que
estejam sob sua responsabilidade.

4.2.41. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato,
salvo terceirizagGes corriqueiras.

4.2.42. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as
condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacéo.

4.2.43. Fazer constar no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com 0s
critérios de avaliacdo e a respectiva pontuacdo das provas.

4.2.44. Elaborar as provas em conformidade com o nivel de escolaridade
exigido.

4.2.45. Elaborar conteddo programatico pertinente e compativel com a
escolaridade e especialidade exigida.

4.2.46. Elaborar as provas abrangendo graus variados de dificuldade,
adequados as especificidades do emprego.

4.2.47. Utilizar recursos graficos animados nas provas, caso haja necessidade.
4.2.48. Utilizar-se de questdes inéditas, formuladas com clareza,
abrangendo as capacidades de compreensdo, aplicacdo, analise e avaliacéo,
devendo valorizar o raciocinio e privilegiar areflexdo sobre a memorizacéo e
aqualidade sobre a quantidade.

4.2.49. Montar cadernos de provas e cartbes-resposta que deverdo ser
produzidos em impressora de alto desempenho que garanta a qualidade da
impressdo e a legibilidade.

4.2.50. Fazer constar da capa do caderno de provas todas as instrucdes
necessarias a realizacdo das mesmas.

4.2.51. Somente abrir os envelopes de provas na presenca dos candidatos, no
momento da aplicacdo das provas.

4.2.52. Zelar para que durante o periodo de realizacdo das provas de todos os
cargos, permanecam no minimo os 3 (trés) ultimos candidatos por sala. Esta
regra devera constar dos avisos da capa do caderno de provas;

4.2.53. Né&o divulgar errata ou qualquer outro tipo de correcdo das provas no
dia de aplicacao.

4.2.54. Responsabilizar-se, exclusivamente, pela publicidade do concurso
publico e do processo seletivo, utilizando-se de todos os meios de comunicagao
necessarios.

4.2.55. A execucdo da prestacdo dos servicos pressupde o dominio das habilidades
e tecnologias descritas no presente Termo de Referéncia, da posse de maquinas e
equipamentos especificos, além da participacdo de pessoal qualificado.

4.2.56. Deter inquestionavel reputagdo ético-profissional.

4.2.57. Possuir estrutura organizacional para a realizacdo do objeto, composta por
equipe especializada.

4.2.58. Ter capacidade de mobilizar recursos humanos qualificados, especialmente
as equipes de fiscais.
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4.2.59. Andlise juridica e administrativa das leis e outras normas municipais
referente a concurso publico e processo seletivo;

4.2.60. Recebimento, anélise e decisdo de recursos ou mandados de seguranca
impetrados em qualquer fase do concurso e do processo seletivo, tanto em esfera
administrativa quanto judicial;

4.2.61. Possuir infraestrutura e logistica minima:

4.2.62. Parque computacional para processamento rapido e armazenamento
seguro de dados, composto por leitoras Opticas, servidores, roteadores e sistemas
de backup;

4.2.63. Sistema de processamento eletrénico para compor o cadastro geral de
candidatos inscritos, de acordo com informacgdes contidas no formuléario de
inscricao;

4.2.64. Sistema que resguarde a seguranca e o sigilo do certame, em especial nas
salas de elaboracgéo, de impresséao, de correcdo e de guarda das provas.

CLAUSULA QUINTA — FISCALIZACAO

5.1. A fiscalizacéo das especificacdes dos servicos sera exercida pelo representante legal
da CONTRATANTE, denominado FELIPE PEREIRA RODRIGUES, Secretéario de
Administracdo, matricula 4119, neste ato denominado FISCAL DE CONTRATO,
devidamente designado pela Prefeitura Municipal de S&o Pedro de Alcantara, conforme
Lei n® 14.133/21, cabendo aos usuérios a ratificacdo da qualidade dos servicos prestados.

CLAUSULA SEXTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta de recursos constantes do
orcamento da CONTRATANTE atendidas pelas dotacdes orcamentarias do ano vigente.

CLAUSULA SETIMA — RESCISAO CONTRATUAL

7.1. A rescisdo contratual podera ocorrer nos seguintes casos:
a) Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a XVII do art. 78 da Lei Federal 14.133/2021;
b) Amigavelmente, por acordo entre as partes, mediante formalizacdo atraves de
aviso por escrito com antecedéncia nao prejudicando o servico a ser prestado, ndo
cabendo indenizacdo de qualquer natureza, exceto para pagamento de servicos
comprovadamente prestados;
¢) Judicialmente, na forma da legislacdo vigente.

CLAUSULA OITAVA — CASOS OMISSOS
8.1. Os casos omissos, oriundos do presente contrato, serdo resolvidos a luz da Lei Federal
n° 14.133/2021 e alteracGes posteriores.

CLAUSULA NONA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do presente contrato, a CONTRATANTE podera
garantida a prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO, as sancdes previstas no Art. 87 da
Lei Federal 14.133/2021, sendo que em caso de multa esta correspondera a 10% (dez por
cento) sobre o valor das parcelas vincendas.

CLAUSULA DECIMA — DESCRICAQ DOS SERVICOS
10.1. Prover ao Municipio de S&0 Pedro de Alcéntara de todos os procedimentos
necessarios ao planejamento, elaboragdo, divulgacdo, execucao e realizagdo da Avaliagdo
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Escrita Objetiva, Avaliacdo de Titulos e Avaliagdo Pratica a ser aplicada no Concurso
Publico e no Processo Seletivo a ser realizado junto a essa entidade. Os procedimentos
para a realizacdo do objeto acima descrito serdo realizados seguindo os principios
constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, nos
termos do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988.
10.2. Serdo elaboradas e aplicadas uma Avaliacdo Escrita Objetiva e devera ser mantida
na Home Page do Instituto uma pagina especifica para a Selecao Publica, deverdo fazer
0 recebimento, confirmacdo e homologacédo das inscri¢cdes e dar todo o suporte juridico,
material e humano necessarios a todas as etapas do certame, realizar as corre¢des dos
cartes respostas e o relatdrio final dos aprovados para homologagdo dos servigos por
sistema eletronico de processamento, compreendendo ainda:
10.2.1. Elaboragdo, revisdo, composi¢do, impressdo, acondicionamento,
transporte e seguranca das provas e exames da referida Selecdo Pablica;
10.2.2. Reviséo do Edital do Concurso Publico e Processo Seletivo, comunicados,
formulérios, manuais de instrucdo, cadastros e listagens, bem como o conteudo a
ser diagramado para fins de publicacdo na Imprensa Oficial,
10.2.3. Execucdo do processo de inscricdo do Concurso Publico e Processo
Seletivo realizado através de internet;
10.2.4. Disponibilizar, por meio eletrénico fornecido, o cartdo de confirmacéo de
inscricdo para todos os candidatos que efetuarem a inscrigédo, inclusive aqueles
inscritos no posto de atendimento, caso houver;
10.2.5. Coordenacéo e aplicagdo das provas e exames, em todas as etapas do
Concurso Publico e Processo Seletivo;
10.2.6. Processamento eletrénico e emissdo de listagens referentes a todas as
etapas do Concurso Publico e Processo Seletivo;
10.2.7. Correcdo das provas ou exames a serem aplicados em todas as etapas do
Concurso Publico e Processo Seletivo;
10.2.8. Disponibilizacdo de espaco fisico, organizacao, logistica e operacdes para
o0 recebimento dos recursos administrativos e pedidos de revisao interpostos por
candidatos;
10.2.9. Analise e julgamento dos recursos administrativos e pedidos de revisao
apresentados pelos candidatos, bem como o fornecimento dos subsidios das
respostas a eventuais acles judiciais onde haja questionamento referente ao
Concurso Publico e Processo Seletivo;
10.2.10. Contratacdo de pessoal, com todas as despesas dela decorrente, inclusive
0 pagamento dos encargos sociais e de tributos incidentes;
10.3. A Empresa sera responsavel pelas provas com questdes tedrico objetiva de multipla
escolha com 04 (quatro) alternativas (A, B, C, D) e 01 (uma) unica resposta correta;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SEGURANCA DO CONCURSO E
PROCESSO SELETIVO

11.1. O material de aplicagdo das provas devera ser acondicionado em recipiente lacrado

e constituido de material de alta resisténcia e opaco.

11.2. Apbs a impressdo, as provas e 0s cartbes-resposta deverdo ser separados e

acondicionados em envelopes altamente resistentes e opacos, 0s quais deverdo ser

etiquetados conforme distribuicdo do local de realizacdo: prédio, bloco, andar, salas,

lacrados e assinados pelo responsavel e guardados em recipiente lacrado e inviolavel.
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11.3. Apos a aplicacdo, os cartbes-resposta deverdo ser acondicionados em envelopes
lacrados, etiquetados e assinados pelo fiscal de sala. Poderd o contratado, solicitar a
assinatura nos lacres, dos trés ultimos que entregarem.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - FORMA DE EXECUCAOQO DO SERVICO
12.1. Do Cronograma: O Edital de Abertura devera conter calendério com datas definidas,
dias, més e ano, para os eventos do concurso e processo seletivo, especialmente:

12.1.1. Publicagéo do Edital de Abertura;

12.1.2. Periodo de inscricdes;

12.1.3. Divulgagéo das inscrigdes deferidas e indeferidas;

12.1.4. Divulgagéo dos locais de realizagdo das provas;

12.1.5. Realizacao das provas/etapas;

12.1.6. Divulgacéo de gabaritos;

12.1.7. Divulgagéo da deciséo de recursos;

12.1.8. Divulgacdo dos resultados por prova e etapa;

12.1.9. Avaliagdo da Equipe Multiprofissional,

12.1.10. Publicacéo do Resultado Final.
12.2. A data de realizacdo das provas sera fixada, com a publicacdo do edital
convocatorio, ocorrendo, a prova, no sabado ou no domingo, mantendo-se o prazo de
inscricdo para os candidatos em periodo de no minimo 10 (dez) dias a contar da
publicacdo do edital convocatorio.
12.3. Caso ocorra, independentemente da vontade das partes, atraso no cumprimento
dos prazos estabelecidos no Edital de Abertura, sera feita a compensacdo em numero de
dias de forma a garantir o intervalo previsto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DIVULGACAO E PUBLICIDADE
13.1. A publicacdo dos atos oficiais do Concurso e do Processo Seletivo sera de
responsabilidade da contratante.

13.2. No periodo que compreende a divulgacdo do Edital de Abertura até a publicacéo
da Homologacdo do Resultado Final, os atos serdo divulgados no site da instituicao
contratada, no site do municipio de Sdo Pedro de Alcéantara - SC e no Diario Oficial dos
Municipios de Santa Catarina. Os atos posteriores serdo divulgados no site oficial do
municipio de S&o Pedro de Alcantara — SC.

13.3. Na divulgacdo dos resultados das provas e etapas deverdo constar, em ordem
alfabética, nome e documento de identificacdo do candidato, bem como a sua respectiva
nota.

13.4. O Resultado Final devera ser publicado e divulgado no site oficial do concurso
publico e do processo seletivo, em ordem de classificacdo, em duas listas: uma com a
pontuacdo de todos os candidatos aprovados, inclusive os portadores de deficiéncia; e
outra somente com a pontuacao dos portadores de deficiéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA
14.1. Para os portadores de deficiéncia, interessados em concorrer as vagas reservadas,
serdo adotados os critérios contidos em lei.

14.2. Serdo reservados 5% (cinco por cento) do total das vagas oferecidas no concurso e
processo seletivo para os candidatos portadores de deficiéncia.

14.3. A empresa devera prever em edital um percentual de vagas para deficientes,
demonstrando em tabela o respectivo calculo percentual e a possibilidade de vagas para
cada cargo nos termos do Decreto Federal 3.298/1999.

10


http://www.pmspa.sc.gov.br/
mailto:compras@pmspa.sc.gov.br

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DE ALCANTARA

CNPJ: 01.613.101/0001-09

Praca Leopoldo Francisco Kretzer, 01, Centro, CEP: 88125-000
Fone: 48-32770122 — R-202

WWW.pmspa.sc.gov.br compras@pmspa.sc.gov.br

14.4. O candidato portador de deficiéncia, para ter direito as garantias asseguradas pelas
Leis, devera:
14.4.1. Preencher, no momento de inscrigdo, declaracdo de que € portador de
deficiéncia nos termos do Decreto Federal n.° 3.298/1999, com respectivo codigo
de Classificagdo Internacional de Doencas - CID e o tipo de sua deficiéncia;
14.4.1.1. Entregar laudo médico original, com data de emissdo posterior
a data da publicacao do Edital de Abertura, atestando a deficiéncia de que
é portador, com expressa referéncia ao respectivo codigo de CID,
observando a legislagdo aplicavel a matéria.
14.4.1.1.1. O laudo médico original devera ser entregue via
correio a Instituicdo contratada em data definida no edital de
abertura do concurso e processo seletivo.
14.5. O candidato que se declarar deficiente no ato da inscricdo e ndo entregar a
documentacdo conforme solicitado sera desconsiderado como tal e ndo podera,
posteriormente, alegar essa condicdo para reivindicar qualquer garantia legal no
concurso.
14.6. Os candidatos classificados que se declararam no ato da inscricdo como portadores
de deficiéncia deverdo comparecer, na data prevista no cronograma, para se submeterem
a avaliacdo de Equipe Multiprofissional do contratado, obrigatoriamente na cidade de
Sé&o Pedro de Alcéantara - SC.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA FAZER

AS PROVAS

15.1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condicéo especial para fazer as
provas, portador de deficiéncia ou ndo, devera solicitar no momento da inscricdo, as
condicdes especiais necessarias.

15.2. A solicitacdo de condicdes especiais serd atendida obedecendo a critérios de
viabilidade e razoabilidade.

15.3. Os candidatos poderdo ser submetidos a exame perante junta médica da Instituicao
contratada para comprovar a necessidade da condicdo especial solicitada,
obrigatoriamente na cidade de Sao Pedro de Alcantara - SC.

15.4. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das
provas, devera ser disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante e a
crianca. A candidata que ndo levar acompanhante nao realizara a prova.

15.5. Os fiscais destinados ao acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado
condicdes especiais para fazer as provas deverdo estar aptos para este tipo de servigo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA INSCRICAO
16.1. A inscricdo devera ser realizada pela INTERNET, através do site do contratado.
16.2. Os valores das taxas de inscricdo serdo fixados pelo Municipio de Sdo Pedro de
Alcéntara - SC;
16.3. No ato da inscricdo o candidato podera optar por apenas um cargo;
16.4. O pagamento serd via Boleto Bancario — emitido no ato da inscrigdo, tendo como
beneficiario do valor arrecadado, 0 municipio de Sdo Pedro de Alcéantara — SC;
16.5. O cadastro geral de inscritos serd composto com informagdes colhidas do
formulério de inscri¢do, contendo dados pessoais do candidato e nome do cargo, com
no minimo as seguintes informagoes:
16.5.1. Nome completo, documento de identificagdo (RG), CPF, endereco
completo, e-mail, telefone fixo ou celular, data de nascimento, sexo, cargo,
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declaracéo de ser portador de deficiéncia (se for o caso), condigdes necessarias e
especiais para a realizacdo das provas (se for o caso).
16.6. Referente aos candidatos que terdo suas inscri¢des isentas conforme as leis n° 13.656
de 30 de abril de 2018, lei n® 17.998 de 15 de setembro de 2020 e outros dispositivos:
16.6.1. Os candidatos que pertencam a familia inscrita no Cadastro Unico para
Programas Sociais (CadUnico), do Governo Federal, cuja renda familiar mensal
per capita seja inferior ou igual a meio salario-minimo nacional
16.6.2. Os candidatos doadores de medula 6ssea em entidades reconhecidas pelo
Ministério da Saude.
16.6.3. Os voluntariados da Justica Eleitoral e jurados que atuarem no Tribunal do
Juri, no &mbito do Estado de Santa Catarina e adota outras providéncias.
16.6.4. Portadores de deficiéncias.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO CONTEUDO PROGRAMATICO DOS
CARGOS

17.1. Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das
atribuicdes dos cargos publicos ofertados no concurso publico e no processo seletivo.
17.2. Observar legislacBes ou normas vigentes, jurisprudéncias, doutrinas, tendéncias.
17.3. Na&o utilizar legislacbes com entrada em vigor apos a data de publicacdo do Edital
de Abertura do concurso e processo seletivo.

17.4. Ser adequado ao nimero de questdes que serdo exigidas, ao nivel de escolaridade,
complexidade e perfil dos cargos.

17.5. Ser apresentado no edital de abertura por disciplina, com tdpico e subitens.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PROVAS OBJETIVAS, DE TITULOS E

PRATICAS

18.1. Fazer constar no Edital de Abertura, para todas as provas, 0s seus critérios de
avaliacdo e pontuacdo, de desempate, de classificacao e eliminacao.

18.2. As provas e seus envelopes deverao possuir tima qualidade de impressao e leitura,
sem liberacgdo de tinta do papel.

18.3. As provas deverdo ser submetidas a revisdo linguistica, de acordo com a reforma
Ortogréafica vigente no pais, para que ndo haja problemas com ma elaboracdo das
questdes, erros de concordancias que impliqguem em duplicidade de interpretacdo, ou
qualquer outra situacdo que possa prejudicar o bom andamento do concurso e do
processo seletivo.

18.4. As provas objetivas deverao ser elaboradas pelo contratado, respeitando sempre a
legislacdo vigente no pais.

18.5. Na prova prética aos candidatos NAO portadores de deficiéncia, a empresa néo
podera aplicar qualquer esforco que coloque em risco a saude e a integridade dos
candidatos e que ndo comprometam o carater competitivo ndo colocando o candidato em
situagdo constrangedora e que denigra sua dignidade. Devera dividi-los por classes de
idade e sexo, observando ao disposto no Artigo 390 da Consolidacgdo da Lei Trabalhista
e aos principios constitucionais da igualdade, da razoabilidade e da dignidade da pessoa
humana, devendo a prova ser compativel com as necessidades préaticas do cargo posto
em concurso.

18.6. Na prova pratica aos candidatos portadores de deficiéncia, a prova a ser aplicada
devera ser compativel, com a deficiéncia que possui o candidato.

18.7. Nas provas praticas e de aptidao fisica, a empresa contratada devera apresentar ao
Municipio de S8o Pedro de Alcéntara, antes da aplicagdo e da publicacdo do edital de
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convocacgdo para as respectivas provas préaticas e de aptidao fisica, 0 método utilizado e
fundamentacéo legal.

18.8. A correcdo das provas objetivas devera ser através de leitura Optica.

18.9. Utilizar-se de meios atuais de comunicagdo com os candidatos tais como e-mails
e torpedos SMS, etc., para envio dos comunicados pertinentes, informando cada ato do
concurso.

18.10. Relacéo de cargos, e indicacao dos quais tem provas praticas.

18.11. Além das provas objetivas, deverdo ser aplicadas provas de titulos e provas
praticas a critério da administracao;

18.12. As provas objetivas deverdo ter questdes de maltipla escolha ou pelo sistema de
Falso e Verdadeiro, com no minimo quatro opcOes para cada questao.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS RECURSOS

19.1. Serdo interpostos via postal, ou de maneira virtual em site especifico do contratado,
na forma especificada pelo edital de concurso publico e do processo seletivo.

19.2. O resultado da apreciacdo e a decisdo dos recursos interpostos seréo
comunicados aos candidatos da forma que especificar o edital.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS LOCAIS DE REALIZACAO DAS PROVAS
20.1. As provas serdo realizadas nos locais determinados pela contratante, dentro do
municipio de S&o Pedro de Alcantara - SC.

20.2. Preferencialmente, os locais deverdo estar prontos no dia anterior a realizacao das
provas - distribuicdo das carteiras, sinalizacdo interna do prédio, restando para o dia das
provas o mapa de distribuicdo dos candidatos e a sinalizacdo externa, tarefas essas feitas
pelo contratado.

20.3. Durante o periodo de aplicacdo das provas, devera o contratado manter as
instalacBes limpas, asseadas e em boas condi¢des de uso.

20.4. O contratado devera observar especialmente, as regras previstas na Portaria SES
n° 714, de 18 de setembro de 2020, editada pela Secretaria de Estado da Salde de Santa
Catarina, ou outra Norma que venha substitui-la.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA EQUIPE DE APOIO
21.1. O contratado devera dispor por seu custeio na data de realizacdo das provas, de
equipe de apoio (em quantidade suficiente para atendimento ao nimero de candidatos),
composta por no minimo:

21.1.1. Coordenador (de prédio e andar);

21.1.2. Fiscal de sala;

21.1.3. Fiscal de apoio (auxiliar da coordenacao e recepcdo dos candidatos);

21.1.4. Fiscal de corredor/banheiro;

21.1.5. Fiscal de portaria;

21.1.6. Fiscal reserva (recepcéo dos candidatos e substituicoes);
21.2. Os fiscais deverdo ser selecionados, contratados e treinados para atuarem na
aplicacdo das provas do concurso e processo seletivo, em conformidade com a funcéo a
ser exercida.
21.3. Os fiscais de corredor/banheiro deverdo receber treinamento especial em razéo da
grande incidéncia de tentativa de fraude por meio de aparelhos eletronicos nesse recinto.
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — FORO

22.1 As partes elegem, de comum acordo, o Foro da Comarca de S&o Jose-SC, para
dirimir eventuais controversas emergentes da aplicacao deste contrato.

22.2. Séo partes integrantes o Edital de Dispensa, o0 Documento de Oficializagéo de
Demanda, os Documentos de regularidade juridica e fiscal do contratado sua proposta, 0
Termo de Referéncia e este Contrato.

E, por estarem ajustados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual
contetdo e forma.

Sédo Pedro de Alcantara/SC, 06 de novembro de 2024.

CHARLES DA CUNHA
Prefeito Municipal
Contratante

INSTITUTO DE ESTUDOS, PESQUISA E PROJETOS — INSTITUTO FUCAP,
CNPJ n° 45.290.045/0001-86
Contratado
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